
Hinweise zum Wegweiser 

Die Wegweiser führen einen durch die wesentlichen Arbeitsschritte bei der Umsetzung von 
Arbeitsaufgaben. Die Wegweiser sind in der Form aufgebaut, das diese in den eigene 
Kalender (DIN A4 oder DIN A5) eingeheftet werden können und somit jeder Zeit nutzbar 
sind. 

 

Es gibt zwei Arten von Wegweiser 

• Wegweiser mit Kommentar. Der Kommentar erläutert was bei der Ausführung der 
Aufgabe noch beachtet werden sollte. Dieser Wegweiser sollte als DIN A4 Blatt 
ausgedruckt werden. 

• Wegweiser ohne Kommentar. Diese Form ist für das DIN A5 Format besser geeignet. 
Für das Drucken im DIN A5 Format muss die Einstellung in Drucker verändert 
werden. 

 
1) „Eigenschaften“ wählen 
2) „Erweitert …“ wählen 
3) „Papiergröße A5“ einstellen 


